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RELATÓRIO DA AGENDA DE RECADOS ENVIADOS E RECEBIDOS CASTRADOS NO 
SISTEMA NAJ. 

  
1ª PARTE 

 

 
 Campo Pessoa: Utilize o botão da lupa para pesquisar a pessoa. 

 Campo Data Inicial/Final: Insira apenas uma data ou intervalo de datas ex. 01012001 até 01012001 ou 
01012001 até 31012001. Não utilize barra o sistema ajusta o formato correto para 01/01/2001 até 
31/01/2001. 

 Campo Situação: Selecione o que desejar ex. Lidos, Não Lidos e outros. 

 Campo Recados: Selecione o que desejar ex. Recebidos, Enviados e outros. 

 Botão Emitir: Utilize para gerar o relatório. 

 Botão Ordenar: Utilize para ordenar o conteúdo do relatório. 

 Botão Limpar: Utilize para gerar novo relatório. 

 Botão sair: Utilize para sair do controle do relatório. 
 
 

DICAS IMPORTANTES PARA OS USUÁRIOS DO SISTEMA 
 

2ª – PARTE 
 
 

 Se não utilizar nenhum filtro no relatório, o sistema lista todos os recados com todas as situações vinculados 
a todos os períodos. 
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