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REGISTRO DE TÍTULOS NO SISTEMA NAJ. 
 
 

1ª PARTE  
 

 
 Botão Nova Remessa: Utilize para enviar para agência Bancária uma remessa de títulos para registro. 

 Botão Pesquisar: Utilize para pesquisar os títulos para Cancelar, Baixar e outros. 

 Botão Próxima Última: Utilize para navegar e visualizar as situações das remessas de títulos. 
 

2ª PARTE  
 

 
 Campo Espécie: Selecione o que desejar. Ex. Boleto BB, Boleto Bradesco e outros. 

 Campo Cliente: Insira o nome do Cliente da conta. 

 Campo Lista Cliente: Marque as parcelas a ser enviadas para carteira de cobranças. 
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 Botão Seta Cor Verde: Utilize para navegar na próxima tela do sistema Naj. 

 
3ª PARTE  

 

 
 Campo Tipo de Instrução: Selecione o tipo se desejar. 

 Campo Receber Após vencimento: Selecione sim ou não 

 Campo Não receber após: Insira a quantidade de dias que desejar. 

 Campo Multa por Atraso: Insira o percentual da multa que desejar. 

 Campo Juros por atraso (Mês): Insira o percentual por mês. 

 Campo Juros por atraso (Dia): Insira o percentual por dia. 

 Campo Desconto Pagamento em Dia: Insira o percentual que desejar. 

 Campo Protestar Automaticamente: Selecione sim ou não. 

 Campo Protestar em: Insira a quantidade de dias de atraso que desejar. 
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4ª PARTE  
 

 
 Ao terminar de inserir os dados da instrução de cobrança, o sistema gera um arquivo automático dos títulos que 

deve ser enviado ao banco para serem registrados. 

 Botão Arquivo de Remessa (Link): Clique no código gerado automático para abrir o arquivo. 

 Campo Salvar Arquivo de Remessa em: Ao abrir o arquivo grave no C:\Caminho arquivos ex. HSBC. 
 

5ª PARTE  
 

 
 Depois do arquivo da remessa for saldo no dispositivo, utilize para enviar para o Banco para registro via Site 

Connectbank. 
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6ª PARTE 

 

 
 Depois de enviado o arquivo de remessa dos títulos ao Banco para registro, o sistema Naj insere os títulos numa 

lista com os respectivos status das ocorrências que são alimentados pelo Retorno dos Arquivos.   

 
7ª PARTE 

 

 
 Para obter o retorno dos títulos enviado ao banco para registro, siga as mesmas orientações do documento de 

apoio ao usuário no Controle Financeiro Intermediário disponível. 

 No momento de importar o retorno do arquivo, o sistema verifica as ocorrências de entrada confirmada ou não 
onde o status da situação da remessa se modifica automático. 

 Somente depois da confirmação do retorno do arquivo de remessa é que devem ser gerados os boletos das 
parcelas da conta e entregue ao cliente para pagamento. 

 
8ª PARTE 

 

 
 No momento de importar o arquivo de retorno, o sistema disponibiliza na listagem a relação dos títulos com 

suas ocorrências de confirmação ou rejeição. 

 Ao clicar no botão de cor Verde situação da remessa confirmada ou não, o sistema exibe as ocorrências na 
remessa rejeitada. 
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9ª PARTE 
 

 
 Se a remessa dos títulos foi rejeitada verifique o tipo de ocorrência, faça a correção em seguida gere uma nova 

remessa de correção e envie para o Banco para ser registrado. 
 

10ª PARTE 
 

 

 Após a confirmação do registro dos títulos, se for necessário poderá ser alterado a carteira de títulos registrados 
para títulos descontados. 
 

 
DICAS IMPORTANTES PARA OS USUÁRIOS DO SISTEMA 

 
11ª – PARTE 

 
 Somente após os títulos serem registrados é que poderão ser emitidos e entregues aos clientes do 

escritório para pagamento. 

 Quando o cliente pagar alguma parcela da conta com status de registrado diretamente no 

escritório, o sistema deixará o título numa lista de pendente para gerar um arquivo de enviou para 

o Banco para cancelamento do registro. 
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 Quando for necessário cancelar uma remessa de títulos com status confirmado, deverá gerar uma 

nova remessa de cancelamento e enviar ao Banco para cancelar o registro. 

 Quando o retorno vier com status de erros, deverá corrigir os títulos com os erros de acordo com o 

tipo de ocorrências, e gerar novo arquivo de remessa e enviar novamente ao Banco para correção. 
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Versões: 

1. 05/08/2015 – NELSON ALLEIN JUNIOR E FERNANDO MARCELINO 


